Ndra, trygg, personlig.

Outlook 2016

1. 1 Outlook, valj Arkiv som visas i menyn uppe till vanster. Klicka pa sedan pa knappen
"Kontoinstallningar”.

Kontoinformation

Oppna och
exportera @guicknet.se

L
'-/) Microsoft Exchange

5
para som —|— Lagg till kento

Spara bifogade

filer p Kontoinstallningar
op Andra instillningar for det har kontot eller konfigurera fler anslutningar,
Skriv ut Kontoinstallningar " (Oppna det hir kontot pa webben.

-

https:/fwebmail.ad.quicknet.se/owa/
®  Skaffa Outlook-appen far iPhone, iPad, Android eller Windows 10 Mabile.

2. Vilj "Hantera profiler”.
En ruta om “Outlook Mail Setup” kommer begara tillatelse att géra andringar.
Vilj "Ja”.

(™ Kontoinstillningar...

!
/\_{,} Lagg till och ta bort kenton eller Endra befintliga
anslutningsinstéliningar.

Instiliningar for kontonamn och synkronisering

!
/\_{,} Uppdatera grundldggande kentoinstédllningar som
kentenamn och instéllningar fér mappsynkronisering.

_ Ombud
7 (Geandra behdrighet att ta emot objekt och svara at
dig.

E\\L Ladda ned adressbok...

Ladda ned en kopia av den globala adressboken.
E‘ Hantera mobila aviseringar
— Kenfigurera 3M5 och mobilaviseringar,

(571 Andra profil
E/Q Starta om Microsoft Outlock och vlj en annan profil,

Hantera profiler

. Ldgg till och ta bort profiler eller ndra befintliga L}
profilinstdllningar.




Ndra, trygg, personlig.

3. Klicka sedan pa ”E-postkonton...”

Kenfigurera e-post - Test >

E-postkonton

3 Installera e-postkonton och kataloger., E-postkonton...

Datafiler

& Andra instdllningar far de filer som Outlook Diatafiler... |
_Q)_;q anvander for att lagra e-postmeddelanden
och dokument.

Profiler

3 Installera flera profiler for e-postkonton och Visa profiler... |
’ datafiler. Mormalt behdver du endast en.

Stang

4. Under fliken E-post, klicka pa ”Nytt...”

Kentoinstdliningar

E-postkonton

Du kan lagga till och ta bort ett konto, eller vdlja ett konto och andra dess installningar.

E-post  Datafiler RSS-feeds SharePoint-listor Internetkalendrar Publicerade kalendrar Adressbdcker

B Andra... » Ta bort ¥

Mamn Twp
@ Microsoft Exchange [skicka fran det hir kontot so...
IMAP/SMTR

Microsoft Exchange
IMAP/SMTR




5. Vilj "Manuell konfiguration eller ytterligare servertyper”.
Klicka pa Nasta.

Ndra, trygg, personlig.

Lagg till konto

Automatiska kontoinstiliningar
Manuell kenfiguration av ett konto eller anslutning till andra servertyper.

O E-postkonto

Ii@ Manuell konfiguration eller ytterligare servertyper I

Avbryt Hiélp

6. Valj alternativet “"Pop eller IMAP”.
Klicka pa Nasta.

Lagg till kento

vilj kontotyp

() Office 365
Automatisk konfiguration for Office 365-kanton

(®) Pop eller IMAP
Avancerad konfiguration for POP- eller IMAP-e-postkonton

() Exchange ActiveSync
Avancerad konfiguration for tjanster som anvander Exchange ActiveSync

< Fireglende

Avbryt Hjslp




Ndra, trygg, personlig.

7. Fyllifoljande:
e Ditt namn (Det du vill dépa kontot till)
e E-postadress
e Kontotyp: (valj en)
o IMAP (rekommenderas) — Visar E-posten i datorn men E-posten lagras pa servern.
Synkar mellan webmail, klient och till exempel mobiltelefon.
o POP3 — hamtar E-posten till datorn, E-posten lagras i ditt E-postprogram.
e Server for inkommande E-post:
o maill.quicknet.se eller mail3.quicknet.se
Denna information har du fatt av oss.
e Server fér utgaende E-post (SMTP):
o smtp.quicknet.se
e Anvdndarnamn:
o Fyllianvindarnamnet du fatt av oss (borjar med g-).
e Losenord:
o Fyllilosenordet du fatt av oss.

Klicka pa knappen ”Fler instéllningar...”

Ligg till keonto x

Instillningar for POP- och IMAP-konto
Skriv in kontots instaliningar for e-postserver,

Anvandarinformation Testa kontoinstallningar

Ditt namn: QuickMet Wi rekommenderar att du testar kontot for att sdkerstilla
att posterna ar korrekta.
E-postadress: guide@quicknet.se

Serverinformation

Kontotyp: IMAP “
Testa kontoinstédllningar automatiskt nar du

server for inkommande e-post: mail3.quicknet.se Klickar pa Nasta

Server far utgaende e-post (SMTF): smtp.quicknet.se
Inloggningsinformation
Anvindarnamn: g-123456 .
E-post som ska behallas offline: Alla
Lasenord: S T '

Kom ihag lasenardet

|:| Kriav sdker losenordsautentisering [SPA) vid inloggning

Fler instdllningar...

< Firegiende,| Mista = Avbryt Hidlp




Ndra, trygg, personlig.

8. Skriv 2525 i faltet "Utgaende server (SMTP)”".
Skriv dven “INBOX” i "Rotmappens sékvag”.

Instéllningar f&r e-pst pa Internet x

Allmint Utgdende server Avancerat

Serverportnummer
Inkommande server [IMAF): Anviand standard
Anvind faljande typ av krypterad anslutning: | Ingen e
Utgaende server [SMTP): E
Anvind faljande typ av krypterad anslutning: | Ingen e

Server-timeout
Kart W Lang 1 minut
Mappar

Rotmappens sokvag: | |NBOX

Skickat
|:| Spara inte kopior av skickade objekt
Borttaget

|:| Markera objekt for borttagning men flytta dem inte automatiskt

Objekt som har markerats for borttagning tas bort permanent nar
postladan toms pa objekt,

T:'jm objekt vid vaxling av mappar i onlinelage

Avbryt

9. Vilj fliken ”Utgaende server”

Bocka i rutan ”Den utgaende servern (SMTP) krdver autentisering”.
Anvinda samma instédllningar som pa servern fér inkommande e-post.

Klicka p& OK.

Instéllningar far e-pst pa Internet *

Allmant Utgdende server  Avancerat

En utgaende servern (SMTP) kriver autentisering

@Anuﬁnd samma instéllningar som pa servern fér inkommande e-post

) Logga in med

Kom ihdg lasenordet
Krdv sdker ldsenordsautentisering [SPA)




Ndra, trygg, personlig.

10. Klicka pa knappen "Nasta”. Klicka pa OK.

Légg till konto x

Instillningar for POP- och IMAP-konto
Skriv in kontots installningar for e-postserver,

Anviandarinformation Testa kontoinstallningar

Ditt namnm: QuickMet Vi rekommenderar att du testar kontot for att sakerstalla
att posterna ar karrekta.
E-postadress: guide@quicknet.se

Serverinformation

Kontotyp: IMAP
Testa kontoinstaliningar automatiskt nar du

Server for inkommande e-post: mail3.quicknet.se klickar p& Mésta

Server far utgaende e-post [SMTF): smitp.quicknet.se
Inloggningsinformation
Anvindarnamn: g-123456
E-post som ska behallas offline: Alla

Lasenaord: AR AR AR '

Kom ihdg Idsenordet

|:| Krév sdker [0senordsautentisering [(SPA) vid inloggning

Fler installningar...

< Fﬁreg&ende Avbryt Hialp




Ndra, trygg, personlig.

11. Nar testerna ar slutforda, klicka pa ”Stang”

Testa kontoinstéllningar

Alla test avslutades utan problem. Klicka pd Stdng och fortsatt., A v purk

Uppgifter  Fel

| Uppaifter Status

\/Lngga in pa servern far inkommande e-po... Slutfart

\/Sk.ick.a testmeddelande Slutfort

12. Klicka pa ”Slutfor”. Kontot ar nu aktiverat!

Ligg till kente >

Klart!

Vi har all den information vi behadver far att konfigurera ditt konto,

[1installera Outlook Mobile pd min telefon ocksd Laga till ett annat konto...

de Hisip




