Ndra, trygg, personlig.

Att stélla in E-postprogrammet

Att stalla in E-post i Microsoft Outlook 2007/2010
l.a
Om du har Outlook 2007:

Ga in pd menyvalet Verktyg och sedan Kontoinstéllningar

i Arkiv Redigera Visa Gatill | Verktyg | Atgérder Hjalp
BNyt ~ | g2 23 X | CaSvar Skicka och ta emot ¢ L‘?’ - Skicka/ta emot v [ [ S¢
” Snabbsckning >
L} Adressbok... Ctrl+Skift+B
%4 Ordna
= <«
- E-post 1 Regler och aviseringar... !
E-postmappar ES - L Amne Mottaget
Franvarchanteraren...
}._.)_] Alla e-postobjekt ¥ =
— - Rensning av postlada...
=) ¥5¥ Postlada Al
(5 Borttaget ~ | (&) Tom mappen Borttaget
=) L] Inkorgen ) Aterskapa borttagna objekt...
Formular >
Makro »
Kontoinstallningar...
Sakerhetscenter...
| Anpassa...
| Alternativ...
T
1.b

Om du har Outlook 2010:
Ga in pa menyvalet Arkiv och sedan Info.

Klicka sedan pa knappen Lagg till

= - |1 orger -

Start Skicka och ta emot Mapp Visa Adobe PDF

[ sparasom

Kontoinformation
& Save as Adobe PDF

Info g Lagg till konto

Oppna
Kontoinstéllningar
Skriv ut i‘.;‘;” Andra instéliningar for det har kontot och konfigurera ytterligare

anslutningar.
Kontoinstallningar

Hjalp
-_] Alternativ =i Kontoinstallningar...
Q;' Lagg till och ta bort konton eller andra
Avsluta befintliga anslutningsinstaliningar.
5 Begransa storleken pa postladan genom att témma Borttaget
- och arkivera.

Rensningsverktyg



Ndra, trygg, personlig.

2.
Klicka pa knappen Nytt...

r 7

E-postkonton
Du kan lagga till och ta bort ett konto, eller valja ett konto och &ndra dess installningar.

E-post | Datafiler ! RSS-feeds I SharePointlistor ’ Internetkalendrar I Publicerade kalendrar 1 Adressbocker |
o Nytt... 3% Reparera... 3 Andra... X Tabort .

Namn Typ

|

3.
Vilj Microsoft Exchange, POP3, IMAP eller HTTP.

Klicka pa knappen Nasta.

@ B

Valj e-posttjanst

© Microsoft Exchange, POP3, IMAP eller HTTP

Anslut till ett e-postkonto hos Internetleverantéren eller p& organisationens
Microsoft Exchange-server.

Annat
Anslut till en servertyp som visas nedan.

L Foregiende|| Nasta> | | Avbryt. |
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4,
Ange ditt namn, e-postadressen och I6senordet.

Bocka i rutan langst ned till vanster Konfigurera serverinstallningar eller ytterligare servertyper

manuellt.

Klicka pa knappen Nasta
. -— R

Lagg till nytt e-postkonto

Automatiska kontoinstéllningar

Om du klickar p8 Nasta kontaktas e-postservern och installningarna for Internetleverantsren eller Microsoft
Exchange-serverkontot konfigureras.

Ditt namn: QuickNet - Test

Exempel: Anna Lidman

E-postadress: test@quicknet.se

Exempel: anna@contoso.com

Losenord:

Ange 6 det igen:

Skriv in [6senordet som du fatt fran din Internetleverantor.

| Konfigurera serverinstaliningar eller ytterligare servertyper manuellt

Nasta >

|« Féreagendel|

L

5.
Vilj Internet e-post.

Klicka pa knappen Nasta

Lagg till nytt e-postkonto

Avbryt

e — 4

V3lj e-posttjanst

© Internet-e-post
Anslut till POP-, IMAP- eller HTTP-servern om du vill skicka och ta emot e-post.
Microsoft Exchange
Anslut till Microsoft Exchange om du vill komma &t e-post, kalender, kontakter, fax och réstmeddelanden.
Annat
Anslut till en servertyp som visas nedan.

|« Féreqende|| Nasta >

Avbryt

L

e —— 4
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6.
Fyll i foljande:

Ditt namn

E-postadress

Kontotyp:
Antingen POP3 — hamtar E-posten till datorn, E-posten lagras i ditt E-post program.
eller IMAP — Visar E-posten i datorn men E-posten lagras pa servern.

Server for inkommande E-post:
Skriv maill.quicknet.se eller mail3.quicknet.se.
Denna information har du fatt av oss.

Server for utgdende E-post (SMTP):
Skriv smtp.quicknet.se

Anvandarnamn:
Fyll i anvandarnamnet du fatt av oss (borjar med qg-).

Lésenord: Fyll i I6senordet du fatt av oss.

Klicka pa knappen Fler instéllningar...

n 3

Instéllningar for Internet-e-post
Alla de hér instaliningarna krévs for att e-postkontot ska fungera.

Anviandarinformation Testa kontoinstallningar
Ditt namn: QuickNet - Test N&r du har fyllt i informationen p& den har skarmen bér
du testa kontot genom att klicka p& knappen nedan.
| E-postadress: test@quicknet.se (Kraver natverksanslutning)
Serverinformation ————————
[ Testa kontoinstéliningar... |
Kontotyp: POP3 (=] —————————————
Server for inkommande e-post: mail3.quicknet.se

Server for utgdende e-post (SMTP):  |smtp.quicknet.se
Inloggningsinformation
Anvandarnamn: q-123456
Losenord: 0000000 |smmxxwex

/| Kom ih8g lésenordet

Krév saker l6senordsautentisering (SPA) vid inloggning ‘ Fler instaliningar. .. 7‘

< Féregéende[l Nasta> | | Avbryt |
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7.
Vilj fliken Avancerat.

Skriv 2525 i faltet Utgaende server (SMTP).

(= 2
Installningar for Internet-e-post L-i—,l

Allmant l Utgdende server ! Anslutning Avancerat

Serverpor tmummer

Inkommande server (POP3): 110 Anvand standard

Servern kraver en krypterad anslutning (SSL)
Utg8ende server (SMTP): 2525]|
Anvand foljande typ av krypterad anslutning: Ingen E
Server-timeout
Kort ' La&ng 1 minut
Leverans

Lamna en kopia av meddelanden p& servern

! oK ] ! Avbryt

8.
Valj fliken Utgaende server.

Bocka i rutan Den utgdende servern (SMTP) kraver autentisering.
Se dven till att Anvind samma instéllningar som pa servern fér inkommande e-post ar valt.

Klicka pa knappen OK

- B
Installningar for Intermet-e-post l-i-J

Allmant | Utgdende server Anslutning J Avanceratr‘r

V| Den utgdende servern (SMTP) kraver autentisering
@ Anvand samma installningar som p& servern for inkommande e-post
Logga in med

Logga in pA server for inkommande e-post innan e-post skickas

OK | l Avbryt

i
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9.
Klicka pa knappen Nasta

- 3

Instéliningar for Internet-e-post
Alla de hér instaliningarna kravs for att e-postkontot ska fungera.

Anvandarinformation Testa kontoinstallningar

Ditt namn: QuickNet - Test Nar du har fyllti informationen p8 den har skarmen bar
du testa kontot genom att klicka p& knappen nedan.

E-postadress: test@quicknet.se (Kraver natverksanslutning)

Serverinformation
[ Testa kontoinstéliningar. .. I

Kontotyp: POP3 E] v

Server for inkommande e-post: mail3.quicknet.se

Server for utgdende e-post (SMTP): | smtp.quicknet.se
Inloggningsinformation

Anvandarnamn: q-123456
Losenord: B

| Kom ih8g losenordet

Krav saker l6senordsautentisering (SPA) vid inloggning ‘ Fler instaliningar. .. ‘

53 FOregéende“ Nasta> | | Avbryt ‘

10.
Klart

Klicka pa knappen Slutfér

[ 3

Grattis!
Installationsinformationen for kontot har angetts korrekt.

Klicka p3 Slutfér om du vill stinga guiden.

> | Slutfor ]

Om du stoter pa nagra problem kan du alltid kontakta oss pa 021-338 00 00.



